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QUYET DINH
VG viQc Thinh l$p Vnn p trudng Ndng nghigp

vrPN TRIIoNG VIEN tvtot TRIIONG NONC NGHIEP

C6n cir euytit dinh s6 3175/QD-BNN-TCCB ngdl 2611212011 .yu BQ.truong BQ

N6ng nghiQp vd PTNT v0 viec Quy dinh chric n6ng, nhiQm vu, quy6n hpn vd co c6u t6

chric cria ViQn M6i trudng N6ng nghiqp;

Cdn cri Quy6t dinh sO 202612011/QD-KHNN ngity.3)ll2l2}ll cria Gi6m tt6c Viqn

Khoa hgc N6ng nghiQp Viqt Nam v0 viQc Ban hdnh Di0u lQ t6 chric vd hopt dQng cua

ViQn M6i trudng N6ng nghiQP;

C6n cir euy6t <tinh s6 1953/QD-BNN-TCCB ngdy 30/512019 cira BQ truong B0

N6ng nghiQp vd Ph6t triOn n6ng th6n vC vipc T6 chr?c l4i c6c Ban tham muu vd sdp xOp t6

chriC c6p phdng khdng c6 ru c6ch ph6p nhdn cria c6c don vi thdnh viOn ViQn Khoa hqc

N6ng nghiQp ViQt Nam;

CIn cri Quy6t dinh sO 7241Q\-KHNN-TCHC, ngiry 28 thdng 8- 
16m 

2019 cria ViQn

Khoa hgc NOng nghiQp ViQt Nam v€ viQc PhO duyQt Phuong 6n t6 chric chirc c6p phdng

kh6ng c6 tu c6ch ph6p nh6n trgc thu6c ViQn M6i trudng N6ng nghiQp;

Theo dC nghi ctra Tru&ng Phdng Td chric, HAnh chinh,

QUYET D!NH:

Diiiu t. Thdnh 16p Vdn phdng ViQn thuQc Vien M6i trudng N6ng nghiQp trOn co sd

hqp nh6t Phdng T6 chric, Hanh chinh vd Phdng Tiri chinh, Kt5 to6n.

V5n phdng ViQn c6 chric ndng tham muu, t6ng hqp,vA c6ng t6c t6 chric, c6n b0;

hdnh chinh, [uin tri; x6y dyng co b6n; k6 hopch, tiri chinh, k6 to6n.

Di6u 2. ViQn chirc ctra Vdn phdng ViQn khi thdnh lpp gdm 15 nguoi c6 t6n trong

php lpc kdm theo.

Di6u 3. Quy0t dinh ndy c6 hiQu luc k0 tir ngiy b7. C.h6nh Vdn phdng ViQn, Truong
phdng T6 chric, Fidnh chinh; Trucrng P.hdng Tdi chinh, Kti to6n; Trudng c6c dcm vi tXtcu

thu6c Vign vh c6c viOn chric c6 tOn o tli0u Zitriu trSch nhiqm thi hdnh quy6t dinhnity.lfrl@-

Noi nhd\:
- Nhu Di€u 3;

- Vien KHNN r/N (dC b/c);
- Lanh dao ViQn;
- Luu: VT, VPV.



DANH sAcu vrtN crrtlc cua vAN PHoNG vrEN
(Kdm theo Quyat dinh sij; /QD-MTNN-TCHC, ngdy thdng 9 ndm 2019 ctta

Vi€n tradng Visn M6i tradng N6ng nghiQp)

TOng s6: 15 vi€n chric

STT Hg vi t6n
Chfc danh
nehdnehiQp

Ghi chti

1 Nguy6n Chi Ldng Chuy0n vi6n

2 Truong Thanh Ka
Nghi0n criu vi6n

(hang III)

J Nguy6n Hfru Chinh K! thupt vi0n

4 Dinh Xudn N[ng Nhdn vi0n b6o vQ

5 Trucrng ThiThitY Nhdn vi6n v[n thu

6 Ph4m Thi ThfY NhAn vi6n v5n thu

l Bui Nggc ThiQn NhAn vi6n bio vQ

8 D5 Thi rhr)y Dung Chuy6n vi6n

9 Nguy6n Quang Hrmg L6i xe co quan

10 Cao Thanh XuAn
--aK.e toan vlen

11 LC Thi Thriy H6ng
-- alle toan vlen

t2 Vt Thuy Huong K6 to6n viOn

13 NguySn Thi ChAm K6 to6n viOn
Hqp d6ng do Vi$n

tr6lucrng

t4 Hodng ThiVAn Anh Ktl to6n vi6n
Hqp d6ng do ViQn

tr6luong

15 trAn Th6 Anh NhAn viOn k! thu4t
Hgp d6ng do ViQn

tri lucrng



VIEN KHOA HQC NONG NGHIEP \TN

vrTN ruor TRUoNG NONc NGHTTP

s6:ft L! /eD-MrNN-rcHC

quvnr DINH
Vii viQc Quy tlinh chric ning, nhiQm vrl, co c6u td chric cfia Vin phdng ViQn,

thuQc ViQn M6i trulng N6ng nghiQp

VIEN TRTIONG VIEN IVTOT TRUONG N6NC NGHIEP

Cln cri Quy0t <linh sO 3175/QD-BNN-TCCB ngity 2611212011 cira BQ trucrng BQ

Ndng nghiQp vi PTNT v0 viQc Quy <linh chric nbng, nhiQm vp, quydn hpn vd co c6u t6 chric
cira ViQn M6i trudng Ndng nghiQp;

Cdn cri Quytit dinh sti 202612011/QD-KHNN ngity 30ll2l2}ll cria Gi6m dtic ViQn
Khoa hgc N6ng nghiQp Viqt Nam v0 viQc Ban hdnh DiCu lq t6 chric vd ho4t dQng cira ViQn
MOi trudng N6ng nghiOp;

Can cir Quy€t dinh so 1953/QD-BNN-'I'CCB ngdy 30/5/2019 cua 86 truong B0 Ndn
nghiQp vd Ph5t tri6n ndng thdn v0 viqc T6 chfc lpi c6c Ban tham muu vir sdp x0p t6 chr;

c6p phdng kh6ng c6 tu cSch phap nhdn cira c6:c dcrn vi thdnh vi€n ViQn Khoa hqc N6fl
nghiQp Viqt Nam;

Cdn cri Quy6t dinh s6 124|QD-KHNN-TCHC, ngdy 28 th6ng 8 ndm 2019 cua Gi6
i16c ViQn Khoa hgc N6ng nghiQp Vi0t Nam v0 viQc Ph0 duyQt Phucrng 6n t6 chric chric c6p
phdng khdng c6 tu c6ch ph6p nhdn tr.uc thuQc ViQn MOi trudng N6ng nghiQp;

Theo tl6 nghi cria Tru&ng Phdng T6 chric, Hanh chinh,

QUYET E[NH:

Di6u 1. Chfc ndng, nhiQm vU, co c6u t6 chric cria Vdn phdng ViQn, thuQc ViQn m6i
trudng Ndng nghiQp

a) Chirc ndng:
V[n phdng ViQn c6 chric ndng tham muu, tdng hcr-p vC c6ng t6c vC cdng tdc t6 chftc,

c6n b0; hdnh chinh, qudn tr!; xAy dqng co bin; k6 hopch, tdi chinh, k6 to6n;

b) NhiQm vu

i) C6ng t6c td chirc, c6n bQ

- Tham muu, t6ng hqp vd td chric thyc hiQn c6ng t6c xdy dpg t6 chuc bQ mriy; quy
hopch vn b6 nhiQm c6n b0; tuyOn dqng vi6n chrlc vd hqp d6ng lao dQng; b6i duOng, ddo t4o
vd sri dpng hiQu qu6 ilQi ngfi c6n bQ vi6n chfc, nh6n viOn trong bi€n ch6 vd hgp d6ng lao
dQng cria Viqn; c6ng t6c thi dua, khen thuong, ky luflt cria Vi0n;

- Quin ly vd thpc hiqn c6c ch6 d9, chinh s6ch vO c6ng t6c ti6n luong, BHXH, BHYT,
BHTN, nghi huu, th6i viQc etii vOi c6n bQ, vi6n chric vi hgp d6ng lao dQng trong ViQn;

- Nghi0n cuu, phd bi6n tdi c6c don vi, c6c nhdn trong ViQn c6c vdn bin c6 li0n quan

v0 c6ng t6c td chirc, c6n b6, ctr0 ilQ chinh s6ch d6i vdi cdn bQ, vi6n chric vd hqp d6ng lao

d0ng;
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- Ph6i hqp v6i thanh tra, giitiquytit c6c khi6u n*i, t6 c5o, ki6n nghi c6 1i0n quan d6n

c6n b0 viOn chric vd hqp d6ng lao dQng cuaViQn;

- T6 chirc thgc hiQn x6y dr,mg n6i quy, quy chti ...noi bQ cua vien v6 c6c llnh vpc c6

1i6n quan v6 c6ng t6c t6 chfc, c6n b0; hdnh chinh qu6n tri.

ii) C6ng t6c hdnh chinh quin tri

- eu6n 1;f, thgc hiQn c6ng t6c v[n thu, lrru trt vd bio mft cdng v6n gi6y td, con d6u

theo quy dfnh cira Nhd nu6c;

- Td chric thlrc hiQn c6ng t6c 15 tan, tiSp kh6ch d6n ldm viQc v6i ViQn;

- T6 chirc thpc hiQn cdng t6c ti6p c6ng dan, phdng ch6ng tham nhtng, ch6ng l6ng

phi; gifi gin dodn kOt nQi b0;

- T6 chric thUc hiQn c6ng t6c dOi nqi, quan hQ dia phuong;

- T6 chric c5c hQi nghi, hQi th6o cira viQn, trir c6c hoi nghi 1i0n quan t6i hoat dQng

khoa hgc vd HTQT;

- T6 chric thUc hien cong t6c phdng ch6y chta ch5y, c6ng t6c an todn lao dQng;

- QuAn ly co so v4t ch6t, trang thi$t bi phr'rc vq cho c6c hoat dQng chung cua ViQn;

- Qu6n ly vd ldm thri tpc d6ng ky qu6n.nh6n du bi, nghia vg qu6n sg, d6n quan tp vQ

cho c6n bb vien chtc, nhAn vion trong biOn ch6 vd Hqp ddng lao dQng trong ViQn;

- T6 chric thuc hiqn c6ng t6c vQ sinh vir xay dtmg c6nh quan ctra viQn;

-T6chricthpchiQnc6ngtScthudngtrycvdb6ovQcoquan.

iii) C6ng thc xdY dUng co bin

- XAy dpng, dA xu6t k6 ho4ch xdy dyng nh6, sfra chta l6n hdng ndm vi t6 chtic thUc

hiQn khi dugc PhO duYQt;

-L[pdp 6n deu tu x6y dlmg viQn, trinh c6p c6 th6m quyon ph6 duyQt vd t6 chirc thgc

hiQn khi dugc PhO duYQt.

iv) C6ng t6c Tdi chinh, Kti to6n

- Tham muu, t6ng hqp vir t6 chirc thUc hiQn v€ cdng t6c tdi chinh, kti to6n;

- Lap k6 hoach ph6n bd dp to6n vd theo d6i, ki0m tra viQc thpc hiQn dp toin thu chi,

quy6t to6;'vie. c it u nOp ng6n s6ch, thanh to6n vi thpc hiQn c6c chti dQ chinh s5ch tdi chinh

cria Nhd nu6c cho c5c don vi thuQc ViQn;

- T6ng hqp vd dO xu6t y kion xu li c6c ngu6n kinh phi dugc cAp, dugc tdi trg, c6c

ngu6n Hnrr pii ti,ac va vfec sy dpng c6c ngu6n kinh phi d6. PhAn tich vi ddnh gi6 hiQu qud

ro dpt g c6c ngudn kinh phi, v6n, qu! t4i chc dcvn vi;

- Theo d6i cic ngu6n kinh phi: Kinh phi do ngAn s6ch Nhd nudc c6p; kinh phi tir hqp

t6c nghion cuu khoa hqi vd phat tiien c6ng nghQ; ngu6n thu tir dich vp khoa hgc c6ng ngho;

;rd;;to" trq phat tri6n chffi thric; kinh pt i xoce; c6c ngu6n tii chinh hqp ph6p kh6c;

- Thlrc hiQn ki6m tra tinh hinh ch6p hdnh dU toSn thu chi, tinh hinh thgc hiQn c6c chi

tiou kinh t6 tdi chinh cria c6c dA tei, du 6n do Vien quin ly;

- Thpc hiQn c6ng t6c thanh to5n vd theo d6i c5c khoin chi ho4t dQng thucrng xuy6n

cua ViQn, cira cdc Ad tai dp 5n, c6c lopi hinh s6n xu6t kinh d9d dich.vU, x6y dpg co bin

ifr* Aa .lrrg rgt i6n criu i.hoa hQc, dg to6n dugc duyQt vir c6c quy ch6 chi ti6u nOi b0 hien

hdnh ctra Viqn;

- Hu6ng ddn nghiQp vq vir cung cAp thdng tin, tii liQu cAn thi6t v0 viQc x6y dung du

to6n, xdy dtmg c6c diih muc chi ti6u cho .Ong thc xdy dUng k6 hoach nghi6n criru khoa hgc



cia ckcTrung ttm, Tram vd Dcrn vi tryc thuoc ViQn thpc hiQn dirng c6c quy dinh v0 quin ly

tdi chinh do Nhi nudc ban hinh;

-T6chricthuchiqnx6ydyngquychOchitiounOib0vddinhmrickh6clienquant6i
c6ng t6c tdi chinh, k0 to6n theo dirng hu6ng ddn vd quy dinh cua Ph6p lu4t;

- eu6n ly, khai th6c, str dpng c6 hiQu qud c6'c ngudn tdi chinh vd tdi sin ctra co quan;

- Theo d6i trich l6p vd su dpng khSu hao tiri sin, theo d6i bii5n dQng gi1ttithi sin, t6

chirc c6c ho4t dQng thanh ly vd thu h6i tdi s6n;

- Theo d6i vd thpc hiQn nghia vp vdi ng6n s6ch Nhi nu6c vd cfp tr6n;

- Lap chcbiro c6o tdi chinh cho co quan qu6n ly c6p tron vir c0 quan tdi chinh theo

quy dinh;

c) Co c6u td chric:

v[n phdng viqn c6 chanh v6n phdng vd kh6ng qu6 03 Pho chSnh v[n phdng'

Diiiu 2. euyet dinh ndy co hiQu lqc k0 tu ngay ky: Ch6nh Vil 
-pPrg 

Vi6n, Truong

c6c don vi truc thuQc ViQn chiLr tr6ch nhiem thi hdnh quy0t dinh ndy 'l'!t'1r{'

Noi nhdn:
-NhuDi0u 2;
- Ldnh dao ViQn;
- ViQn KHNN \rN (dC b/c);

- Luu: VT, VPV.
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